同济大学接待外籍人员费用报销清单
	外籍人员姓名
	　
	备注：人多附名单

	接待地
	　
	　

	接待时间
	　
	　

	接待事由
	　
	　

	接待经费开支部门或项目
	　
	　

	接待费用
	　
	　

	其中：住宿费用
	　
	　

	        交通费用
	　
	　

	        伙食餐饮补贴
	　
	　

	        文件资料印刷
	　
	　

	其他接待费用
	　
	　

	
	
	

	
	
	

	
	
	


承诺：对以上填列内容的真实性、开支合理性负责
主管领导签字                                        项目负责人签字
主管部门盖章                                        接待负责人签字

                                                    部门报销经办人签字
